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AVVISO PUBBLICO PER LA SELEZIONE DI ESPERTI ESTERNI PERSONE FISICHE  IN 

QUALITA’ DI  TUTOR ACCOMPAGNATORI/ANIMATORI PER LA REALIZZAZIONE DEL 

PROGETTO “MINI-SETTIMANA AZZURRA”  DAL 04 AL 06 GIUGNO 2024 
 

Il DIRIGENTE SCOLASTICO 

 

VISTO il Regolamento in materia di autonomia scolastica, approvato con D.P.R. 8.3.1999, n. 275; 

VISTO il D.lgs. 30 marzo 2001, n.165 in materia di norme generali sull’ordinamento del lavoro alle 

dipendenze delle Amministrazioni Pubbliche e ss.mm.ii.; 

VISTA l’elaborazione del PTOF triennale 2022-2025 da parte del Collegio Docenti e l’approvazione dello 

stesso da parte del Consiglio di Istituto con Del. n° 8 del 13-12-2023; 

VISTA la delibera del Consiglio di Istituto n. 21 del 12/02/2024 di approvazione del progetto; 

VISTO  il Programma Annuale 2024; 

VISTA il Decreto Interministeriale 129/2018, concernente le "Istruzioni generali sulla gestione 

amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche"; 

VISTO    il “Regolamento per la disciplina degli incarichi agli Esperti Esterni (D.I. 129/2018)”  

    approvato dal Consiglio d’Istituto delibera 16 del 12/02/2024; 

CONSIDERATO che per la realizzazione del Progetto sopra richiamato si rende necessario procedere 

all’individuazione di n.8 tutor accompagnatori/animatori da parte di questa istituzione scolastica; 

 

RENDE NOTO 
 

che è aperta una selezione per il conferimento n.8 incarichi per prestazioni occasionali e non 

continuative, per la realizzazione del progetto “Mini-settimana azzurra”. 

 
Art. 1 - Personale interessato 

 
Può presentare domanda di partecipazione nel rispetto del sottoelencato iter di assegnazione: 

 

- il personale scolastico con contratto di lavoro a tempo indeterminato o determinato in servizio presso 

altre scuole (gli aspiranti per incarichi di esperti esterni dipendenti di altre scuole dovranno essere 

autorizzati dalla stessa e la stipula del contratto sarà subordinata al rilascio di detta autorizzazione); 

 

- il personale dipendente presso altra pubblica amministrazione (gli aspiranti per incarichi di esperti 

esterni dipendenti di altre pubbliche amministrazioni dovranno essere autorizzati dalla stessa e la 

stipula del contratto sarà subordinata al rilascio di detta autorizzazione); 

 

- il personale esterno in possesso dei requisiti richiesti dal presente avviso. 

 

Art. 2 - Descrizione del progetto e oggetto dell’incarico 

 

La scuola primaria “E. De Amicis” organizza un progetto denominato “Mini Settimana Azzurra”, a cui 

possono partecipare tutti gli alunni della scuola come progetto di arricchimento dell’offerta formativa del 

plesso, da martedì 4 giugno a giovedì 6 giugno 2024 presso una struttura alberghiera sulla riviera 

romagnola.  

 

Durante i tre giorni gli alunni svolgeranno attività didattiche e ricreative inerenti al mare e saranno   
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sorvegliati e assistiti dal personale della scuola che ha aderito al progetto, a cui si aggiungeranno “tutor 

accompagnatori/animatori” oggetto della presente selezione avviso per garantire un’adeguata sorveglianza 

per tutta la durata del soggiorno. 

 

Il tutor accompagnatore/animatore avrà il compito di affiancare il personale scolastico nella sorveglianza 

diurna e notturna ed organizzare attività di tipo ricreativo/motorio (piccoli tornei, balli e animazioni, giochi a 

squadre…), e/o laboratori sulle tematiche legate al mare e al rispetto dell’ambiente. 

 

Art. 3 - Durata dell’incarico e  rimborso spese 

 

Il rimborso spese, comprensivo degli incontri preliminari, sarà il seguente:  

 

Incarico  Importo  lordo  Periodo svolgimento 

TUTOR 

ACCOMPAGNATORE 

ANIMATORE  

 

€ 120,00 a forfait,  (*) 

Omnicomprensivi di tutti gli 

oneri previsti dalla legge 
4-5-6 giugno 2024 

 
Art. 4 – Requisiti di partecipazione – titoli ed esperienze 

 

Possono partecipare alla selezione i candidati che, alla data di scadenza del bando: 

 

i. abbiano la cittadinanza italiana o di uno degli Stati membri dell’Unione europea;  

ii. abbiano il godimento dei diritti civili e politici;  

iii. non siano stati esclusi dall’elettorato politico attivo; 

iv. possiedano l’idoneità fisica allo svolgimento delle funzioni cui la presente procedura di selezione si 

riferisce; 

v. non abbiano riportato condanne penali e non siano destinatari di provvedimenti che riguardano 

l’applicazione di misure di prevenzione, di decisioni civili e di provvedimenti amministrativi iscritti 

nel casellario giudiziale 
 

Inoltre i candidati dovranno possedere uno o più dei seguenti requisiti: 

 

a) Essere studente maggiorenne frequentante un Istituto di Istruzione superiore purché in possesso di 

almeno un’esperienza di cui al punto “e”. 

b) Diploma di scuola superiore. 

c) Frequenza di un corso di Laurea universitario. 

d) Diploma di Laurea. 

e) Avere esperienze precedenti di insegnamento. 

f) Avere esperienza come tutor/accompagnatore/coordinatore/animatore nella medesima iniziativa 

oppure in centri estivi/summer camp, campi parrocchiali, scout o similari 

g) Avere una formazione certificata come istruttore/coordinatore di discipline sportive, animatore 

centri estivi/ricreativi, gruppi scout o similari.  

h) Essere atleta a livello agonistico di una disciplina sportiva o motoria; 

 

Non potranno essere accolte domande di genitori o tutori degli alunni. 

 

Tutti i candidati privi di esperienze di cui al punto “e” ed “f” dovranno sostenere un colloquio valutativo. 
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Art.5  Criteri di selezione 

 

La selezione sarà effettuata sulla base della valutazione dei titoli e  delle competenze maturate nel campo 

oggetto dell’attività. Per l’individuazione del personale sarà redatta graduatoria, compilata tenendo conto dei 

titoli e delle competenze di cui alla tabella seguente: 

 

TITOLI  VALUTABILI da curriculum vitae 

Punteggio Max  

Raggiungibile 

100 

Titoli di studio (si valuta un unico titolo di studio) 

Studente maggiorenne frequentante un Istituto di Istruzione superiore purché in 

possesso di almeno un’esperienza di cui all’art. 4 punto 4 f. 

 

15 

 Diploma di scuola superiore 15 

Studente universitario iscritto a corsi di studio universitari: 

- Se afferente a Scienze della Formazione, Scienze dell’Educazione, Scienze 

Motorie o Psicologia  

- Se relativo ad altre facoltà o corsi universitari   

 

25 

 

20 

 

Diploma di Laurea  

- Se afferente a Scienze della Formazione, Scienze dell’Educazione, Scienze 

Motorie o Psicologia  

- Se relativo ad altre facoltà o corsi universitari 

 

35 

 

30 

Precedenti esperienze 

Avere esperienze precedenti di insegnamento  

Punti 5 per anno scolastico ( si valutano max 3 anni scolastici)  

Max 

15 

Avere esperienza come tutor/accompagnatore/coordinatore/animatore nella medesima 

iniziativa oppure in centri estivi/summer camp, campi parrocchiali, scout o similari 

a soggiorni analoghi  negli ultimi 7 anni 

Punti 5 per esperienza (si valuta un max di 3 esperienze purchè non già incluse nella 

valutazione di cui al punto 4a)) 

 

Max 

15 

Avere una formazione certificata come istruttore/coordinatore di discipline sportive, 

animatore centri estivi/ricreativi, gruppi scout o similari.  

Punti 5 per corso (si valutano max 3 attività formative) 

Max 

15 

Essere atleta a livello agonistico di una disciplina sportiva o motoria; 

 

5 

Colloquio  

Fino max 

di 15 punti 

 

 

A parità di punteggio prevarrà il candidato con maggiore esperienza di insegnamento e a seguire con 

maggiore esperienza come tutor. In caso di ulteriore parità precederà il candidato più anziano di età. 
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Art. 6 - Termini e modalità di partecipazione 

 

Gli interessati potranno presentare domanda di partecipazione sull’apposito modulo (All.1) che dovrà 

pervenire all’Istituto Comprensivo Montecuccoli Guiglia-Marano s/P entro e non oltre le ore 10.00 del 

30/04/2024 brevi manu o via e-mail all’indirizzo   moic83600b@istruzione.it  oppure via pec all’indirizzo 

moic83600b@pec.istruzione.it 

 

Alla domanda dovranno essere allegati: 

- Allegato 2 - Autocertificazione 

- Allegato 3 - Tabella punteggi debitamente compilata 

- Allegato 4 - Informativa privacy  firmata  

- Copia di un valido documento di riconoscimento e del codice fiscale 

 

Non saranno in alcun modo presi in considerazione i plichi o le email pervenute oltre il suddetto termine 

perentorio, anche indipendentemente dalla volontà del concorrente.  

 

Art. 7 - Commissione di Valutazione 

 

Dopo la scadenza del termine per la presentazione delle istanze di partecipazione, la Dirigente scolastica 

nominerà appositamente una Commissione composta da 3 membri per esaminare le candidature. 

Ad essa compete l’organizzazione dei lavori istruttori, la verifica dei requisiti di ammissibilità, la valutazione 

dei candidati e la formazione della graduatoria.  

Gli eventuali colloqui si terranno a partire dal secondo giorno, previa comunicazione via e-mail o telefonica,.e 

proseguiranno nei giorni successivi fino a esaurimento dell’esame dei candidati,  

I candidati che non si presenteranno al colloquio nel luogo, giorno e orario indicato saranno esclusi dalla 

graduatoria. 

Al termine dei colloqui verrà redatta la graduatoria provvisoria. 

Entro 5 giorni dalla pubblicazione della graduatoria provvisoria, i candidati potranno far pervenire a mano o 

a mezzo raccomandata con avviso di ricevimento ovvero via PEC, eventuali reclami, esaminati i quali sarà 

pubblicata la graduatoria definitiva che rimarrà valida fino al termine dell’a.s. 2023-24. 

 

Art. 8 - Assegnazione dell’incarico e liquidazione rimborso spese 

 

L’Istituzione Scolastica notificherà ai candidati, una volta espletate le procedure, l’avvenuta assegnazione 

dell’incarico. I candidati dovranno presentarsi presso gli uffici di segreteria per il perfezionamento 

dell’assegnazione tramite sottoscrizione di un contratto di prestazione d’opera e successivamente verranno 

convocati dai referenti di progetto per la programmazione delle attività. 

Il rimborso spese verrà corrisposto al termine dell’attività, previa presentazione di una specifica notula e 

relazione finale su quanto svolto, redatte su apposita modulistica che verrà consegnata all’assegnatario.    

 

Art. 9 - Norme comuni per la stipula di contratti con la scuola 

 

L’aggiudicatario è informato di quanto segue: 

- E’ necessario  prendere visione e conoscere la normativa in materia di tutela della salute e sicurezza 

nei luoghi di lavoro (ai sensi del D.L. 81/2008) 

- E’ vietato fumare ai sensi dell’art. 51 comma 1 della L. 51 del 16/01/2003 modificato dal D.L. n° 

104 del 12/09/2013: “Il divieto di fumo è esteso ance alle aree all’aperto di pertinenza delle 

istituzioni scolastiche” E’ inoltre vietato l’utilizzo delle sigarette elettroniche nei locali della scuola. 

- Non bisogna essere in condizione di incompatibilità nei confronti del decreto legislativo n. 39 del 

04/03/2014 relativo alla lotta contro l’abuso e lo sfruttamento sessuale dei minori e la pornografia 

minorile. 
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Art. 10 - Altre informazioni 

 

1. La partecipazione alla selezione non vincola l’Amministrazione appaltante che avrà la facoltà, a suo 

insindacabile giudizio: 

- di non procedere all’aggiudicazione dell’incarico; 

- di procedere all’assegnazione dell’incarico ad un numero inferiore ovvero superiore di candidati 

senza che ciò comporti alcuna pretesa da parte dei concorrenti; 

2. Il candidato assegnatario dell’incarico usufruirà delle coperture assicurative fornite dalla Compagnia 

di assicurazioni con la quale l’Istituto scolastico ha sottoscritto la polizza assicurativa. 

  

Articolo 11 – Trattamento dei dati personali 

 

Con riferimento al trattamento di dati personali, ai sensi dell’art. 13 del Regolamento (UE) 2016/679 del 

Parlamento europeo e del Consiglio del 27 aprile 2016 e del d.lgs. 30 giugno 2003, n. 196, si forniscono le 

seguenti informazioni: 

 

Titolare del trattamento dei dati 

Titolare del trattamento dei dati è l’Istituto comprensivo Montecuccoli di Guiglia e Marano s/Panaro, con 

sede in Via I^ Maggio, n° 1, Marano sul Panaro (MO), al quale ci si potrà rivolgere per esercitare i diritti 

degli interessati. 

Il Responsabile della Protezione dei Dati (RPD) dell’Istituzione scolastica è PROGETTO PRIVACY Srl, 

Via per Campogalliano 131, Modena, raggiungibile al seguente indirizzo e-mail: www.progettoprivacy.it 

Base giuridica del trattamento 

Esecuzione di un compito di interesse pubblico o connesso all’esercizio di pubblici poteri di cui è investito il 

titolare del trattamento, ai sensi dell’art. 6, lett. e), del Regolamento (UE) 2016/679 e dall’art. 2-ter del d.lgs. 

n. 196/2003. 

Tipi di dati trattati e finalità del trattamento 

I dati personali (a titolo esemplificativo, nome, cognome, data di nascita, codice fiscale), forniti dai 

Partecipanti al presente Avviso, o comunque acquisiti a tal fine, sono raccolti e conservati per le finalità 

connesse all'Avviso stesso e ai soli fini dell’espletamento di tutte le fasi della procedura per la selezione di 

incarichi individuali. 

Obbligo di conferimento dei dati 

Il conferimento di tali dati è obbligatorio, pena l'impossibilità di dare corso alla domanda di partecipazione.  

Modalità del trattamento 

Il trattamento dei dati personali è realizzato, con modalità prevalentemente informatiche e telematiche, 

mediante operazioni di raccolta, registrazione, organizzazione, conservazione, consultazione, estrazione, 

utilizzo, comunicazione, diffusione (ove prevista) nonché cancellazione e distruzione dei dati. 

Destinatari del trattamento 

Il trattamento dei dati è svolto dai soggetti autorizzati di questo Istituto scolastico, che agisce sulla base di 

specifiche istruzioni fornite in ordine a finalità e modalità del trattamento medesimo. 

Conservazione dei Dati 

I dati saranno conservati per il periodo di tempo necessario per il conseguimento delle finalità per le quali 

sono raccolti o successivamente trattati conformemente a quanto previsto dagli obblighi di legge.  

Diritti degli interessati  

Gli interessati hanno il diritto di ottenere dall’Istituzione scolastica, nei casi previsti, l'accesso ai propri dati 

personali, la rettifica, la portabilità o la cancellazione degli stessi, la limitazione del trattamento che li 

riguarda o di opporsi al trattamento (artt. 15 e ss. del Regolamento (UE) 2016/679), presentando istanza 

all’Istituzione scolastica, Titolare del trattamento, agli indirizzi sopra indicati.  

Diritto di reclamo  
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Gli interessati che ritengono che il trattamento dei dati personali a loro riferiti avvenga in violazione di 

quanto previsto dal Regolamento (UE) 2016/679 hanno il diritto di proporre reclamo al Garante per la 

protezione dei dati personali, come previsto dall’art. 77 del Regolamento stesso, o di adire le vie legali nelle 

opportune sedi giudiziarie, ai sensi dell'art. 79 del Regolamento medesimo. 

Trasferimento dei dati personali in Paesi terzi  

I dati personali non saranno trasferiti verso paesi terzi o organizzazioni internazionali. 

Processo decisionale automatizzato 

Il titolare non adotta alcun processo decisionale automatizzato compresa la profilazione di cui all’art. 22, 

paragrafi 1 e 4 del Regolamento (UE) 2016/679. 

 

Articolo 11 – Responsabile del procedimento 

 

Ai sensi di quanto disposto dall’art. 5 della L. 241/90, il responsabile unico del procedimento di cui al 

presente Avviso di selezione è la Dirigente Scolastica Chiara Bedini. 

 

Art. 12. Pubblicizzazione 

 

Al fine di favorire la massima diffusione tra il personale interno, il presente avviso di selezione è pubblicato 

sul sito web dell’Istituzione Scolastica nella sezione Amministrazione trasparente e all’Albo On line. 

 

Articolo 13 – Norme di rinvio 

 

Per quanto non espressamente previsto dal presente Avviso, si rinvia al d.lgs. n. 165/2001, al codice civile e 

alle altre norme vigenti.  

 

 

 

La Dirigente Scolastica 

      Prof.ssa Chiara Bedini  
Documento informatico firmato digitalmente 

                                                                                                   ai sensi del D.Lgs. n. 82/2005 e norme correlate 
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